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SMERNICE O ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU
Obec Dolany u Kladna
1-?018
CL1
Obecna ustanoveni

Tato smérnice stanovuje zavazny postup obce Dolany u Kladna, jeho orgéant, véetné jim
fizenych a zfizovanych organizaci (déle také ,zadavatel”) pfizadavani vefejnych
zakazek malého rozsahu v souladu s § 6 ve spojeni s § 27 a § 31 zdkona ¢. 134/2016 Sb.,
o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpisti (dale jen ,zadkon”).
Vefejné zakazky malého rozsahu na dodéavky, sluzby nebo stavebni prace (déle také
~zakazka") jsou realizovany za tplatu na zdkladé pisemné smlouvy nebo na zakladé
pisemné objednavky, pricemz jejichz prfedpoklddand hodnota je rovna nebo nizsi:
e v piipadé zakdzky na dodavky nebo sluzby ¢astce 2 mil. Ké bez DPH nebo
e v piipadé zakazky na stavebni préace ¢astce 6 mil. K¢ bez DPH.
Zadavatel neni povinen zadavat zakazky v zadavacim fizeni podle zakona.
Zadavatel stanovi pfedpoklddanou hodnotu zakézky v souladu s § 16 a nésl. zdkona.
Starosta, v pfipadé jeho nepfitomnosti mistostarosta, organizuje proces zadavani zakazky
a povéfi zpracovanim podkladtt odbornou osobu nebo vyuzije pro administraci zakazky
smluvni zastoupeni zadavatele dle § 43 zdkona.
Zadavaci dokumentaci, rozhodnuti o vybéru dodavatele, rozhodnuti o vylouceni,
rozhodnuti o zru$eni, rozhodnuti o namitce stéZovatele ¢i jmenovani komisi podepisuje
jménem zadavatele starosta obce, v pfipadé jeho nepifitomnosti mistostarosta obce
nebo jimi povéfend osoba.
CL2
Postup pro zadavani zakazek

Kategorie zakédzek dle vyse pfedpokladané hodnoty a druhu zakazky:

Kategorie | Vyse pfedpokladané hodnoty zakazky Druh zakazky

L od 0- do  99999,- K¢bez DPH | dodavky, sluzby, stavebni prace

0od 100 000,- do 699 999,- K¢ bez DPH | dodavky a sluzby

I1.
0od 100 000,- do 799 999,- K¢ bez DPH | stavebni prace

od 700 000,- do 2000 000,- K¢ bez DPH | dodavky a sluzby
od 800 000,- do 6000 000,- K¢ bez DPH | stavebni prace
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Zadavani zakazek I. kategorie.

a) Zadani zakéazky schvaluje starosta, v pfipadé jeho nepfitomnosti mistostarosta.

b) Zadavatel zadava zakazku pfimym nakupem, objednavkou, popf. smlouvou,
ato za cenu v misté a ¢ase obvyklou nebo na zdkladé zkuSenosti s obdobnymi
zakazkami dodavateli, kde 1ze pfedpokladat schopnost zakazku fadné realizovat.

c) Starosta, v pfipadé jeho nepfitomnosti mistostarosta, mtze také rozhodnout a
zvolit postup dle zadavéani zakazek II. nebo III. kategorie.

Zadavani zakazek II. kategorie.

a) Zadani zakazky schvaluje starosta, v pfipadé jeho nepfitomnosti mistostarosta.

b) Zadavatel zadava zakazku na zdkladé prizkumu trhu. Prizkum trhu spociva v
zajisténi cenovych nabidek od minimalné 3 dodavateld, u kterych Ize
predpokladat, Ze jsou schopni zakdzku fadné realizovat. Nabidky mohou byt
predloZeny pisemné, e-mailem ve formé elektronickych nabidek bez zaru¢eného
elektronického podpisu, ve formé nabidek na reklamnich let4cich ¢i formou ceniku
na internetu apod. O vybéru dodavatele rozhodne starosta nebo mistostarosta.

c) Starosta, v piipadé jeho nepfitomnosti mistostarosta, mize také rozhodnout a
zvolit postup dle zadavéni zakazek II. nebo III. kategorie.



4) Zadavani zakazek III. kategorie.

a)
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Zadani zakazky schvaluje zastupitelstvo obce.
Zadavatel uskute¢ni vybérové fizeni, v némz oslovi pisemné/elektronicky min. 3
dodavatele, u kterych 1ze predpokladat, Ze jsou schopni zakdzku fadné realizovat.
Zadavatel nesmi vyzyvat opakované stejny okruh dodavateld, neni-li to
odGvodnéno predmétem plnéni zakdzky ¢i jingmi zvlastnimi okolnostmi,
pfipadné zrusenim predchézejiciho vybérového fizeni.
Osloveni dodavatelt bude vzdy provedeno formou vyzvy pro podani nabidky.
Soucésti vyzvy bude zadavaci dokumentace (déale jen ,vyzva“) obsahujici alespori:

o Identifika¢ni tidaje zadavatele.
Nézev zakazky, druh zakazky a vymezeni pfedmétu zakazky.
Pozadavek na zptlisob zpracovani nabidkové ceny.
Stanoveni hodnoticich kritérii a pravidla hodnoceni nabidek.
Obchodni a platebni podminky véetné doby a mista plnéni.
PoZadavky na splnéni kvalifikace.
Pozadavky na zpracovani a obsah nabidky.
Lhiita a misto pro podani nabidky.
Pravidla pro vysvétleni zaddvaci dokumentace.

o Dalsi pozadavky a podminky zadavatele.

Lhiita pro podéani nabidek nesmi byt stanovena krat$i nez 10 kalendainich dnti ode
dne odeslani vyzvy pro podani nabidek dodavateltim.
Znéni vyzvy muze byt uvefejnéno na profilu zadavatele nebo na tiedni desce
zadavatele, a to po celou dobu trvani lhiity pro podani nabidek.
Zadavatel muize ustanovit komisi pro otevirani obalek anebo hodnotici komisi
(kterd muze také otevirat obalky s nabidkami) v po¢tu nejméné 3 ¢lenti a minimalné
1 ndhradnika pro pf¥ipad nepfitomnosti nékterého z ¢lend komise. Komise mtize
jednat a usnaset se, jsou-li pfitomny nejméné dvé tretiny clentt nebo jejich
nahradnikd. Komise rozhoduje vétsinou hlasti pfitomnych ¢lentt nebo ndhradnika.
Clenové, nadhradnici komise a pfizvani odbornici, ktefi jsou pfitomni na jednani
komise, pisemné cestné prohlasi, Ze nejsou ve stietu z4jma dle § 44 zédkona.
Komise pro otevirani obdlek nebo hodnotici komise provede otevirdni nabidky
a poridi pisemny protokol z otevirani obélek s podpisy ¢lenti/ndhradnikt komise.
Hodnotici komise provede posouzeni splnéni podminek ti¢asti stanovené zadavaci
dokumentaci a splnéni rozsahu pozadavk®i zadavatele na kvalifikaci stanovené
zadavaci dokumentaci.
Hodnotici komise mtZe po tcastnicich vybérového fizeni pozadovat, aby tc¢astnik
v pfiméfené lhhté objasnil predlozené tdaje, doklady, vzorky nebo modely nebo
doplnil dals$i nebo chybéjici idaje, doklady, vzorky nebo modely. Za objasnéni se
povaZzuje i oprava polozkového rozpoctu, pokud neni dotcena celkova nabidkova
cena nebo jiné kritérium hodnoceni nabidek. Pokud komise posoudi nabidkovou
cenu Ucastnika vybérového fizeni jako mimotddné nizkou, musi jej vyzvat k
pisemnému zdavodnéni jeho ceny. Komise mtize Zadosti uc¢init opakované a miize
rovnéz stanovenou lhiitu prodlouzit nebo prominout jeji zmeskani.
Hodnotici komise provede hodnoceni nabidek podle pfedem stanovenych
hodnoticich kritérii a pofidi pisemnou zpravu o hodnoceni s podpisy clent
¢i ndhradnik®i komise s od@ivodnénim vybéru ekonomicky nejvyhodnéjsi nabidky.
Pokud je ve vybérovém fizeni jediny tucastnik vybérového fizeni, mtze byt
zadavatelem vybran bez provedeni hodnoceni.
Nabidky nesplnujici zaddvaci podminky zadavatel s odtivodnénim vylouci.
O vybéru dodavatele a o uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem rozhodne
starosta nebo mistostarosta na zédkladé doporuceni hodnotici komise.
Uvefejnéni oznameni o vybéru dodavatele nebo rozhodnuti o vylouceni
se uskute¢ni zptisobem uvedenym ve vyzvé.
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CL3
ZruSeni vybérového fizeni

Zadavatel si vyhrazuje pravo vybérové fizeni zruSit, nejpozdéji vsak do okamziku
uzavieni smlouvy.
O zruSeni vybérového fizeni je zadavatel povinen informovat vSechny tcastniky
vybérového fizeni, ktefi podali nabidku ve lhaté pro podani nabidek, zptsobem
uvedenym ve vyzvé. V pripadé zruseni vybérového fizeni v dobé béhu lhaty pro
podavéni nabidek zadavatel oznami zruseni vybérového fizeni zptisobem uvedenym ve
vyzve.

Cl. 4

Uvefejiiovani smlouvy a skute¢né uhrazené ceny

Zadavatel uvefejni na profilu zadavatele smlouvu uzavienou na zakazku vcetné vsech
jejich zmén a dodatkd, jejiz cena presdhne 500 000,- K& bez DPH, a to do 15 dnti od jejich
uzavteni. Toto neplati pro smlouvu uvefejnénou podle zdkona o registru smluv.
Zadavatel uvefejni na profilu zadavatele vysi skutecné uhrazené ceny za plnéni zakazky
v souladu s ustanovenim § 219 zdkona.
CL5
Vyjimky z ptisobnosti smérnice

Zadavatel v pfipadé mimotradné vyhodné nabidky ¢i v piipadé havérie, Zivelné pohromy
nebo ohroZeni zivota a zdravi osob, miize rozhodnout o vyjimce ze smérnice a zadat
zakazku piimo jedinému dodavateli. Toto rozhodnuti odsouhlasi zastupitelstvo obce.
Je-li pfedmét vetejné zakazky financovan z dotaéniho programu (dotace EU nebo CR),
nebo se financovéani zakazky zptisobem poskytnuti dotaci, byt jen pfedpokladd, nesmi
zadavatel postupovat pfi vybéru dodavatele dle ¢l. 5 bodu 1. této smérnice.
Maé-li dany dotacni program stanovend pravidla poskytovatele dotace pro zadavéni
vefejnych zakéazek, je zadavatel povinen postupovat pfednostné podle téchto pravidel.
Cl 6

Archivace
Vsechny origindly dokumenttt a nabidek pofizené ve vybérovém fizeni zadavatel
archivuje 10 let. Je-li pfedmét vefejné zakazky financovan z dota¢niho programu,
musi byt dodrzeny podminky a lhtty archivace stanovené poskytovatelem dotace.
V centrélni evidenci zadavatele musi byt uvedeny veskeré objednavky a smlouvy.

CL7

Uéinnost
Tato smérnice byla projednana a schvalenu usnesenim ¢islo 2/2018 na zasedani
zastupitelstva obce dne 5.3.2018 s ti¢innosti od 5.3.2018.
Nabytim tcinnosti této smérnice se zdroven v plném rozsahu nahrazuje smérnice
¢. 6/2015.
Dojde-li po nabyti tcinnosti této smérnice ke zméné obecné zavaznych pravnich
predpisti, které jsou v ni citovdny, nebo dojde-li k vydani novych obecné zdvaznych
prévnich predpisi, které upravuji zadavani zakazek, jsou vSichni zaméstnanci do piijeti
pfislusnych zmeén této smérnice povinni se fidit platnou pravni apravou.

V Dolanech u Kladna dne 5.3.2018

Ludék Bartos, starosta



