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Smérnice k systému zpracovani ucetnictvi
Predmét Gpravy
Ustanoveni této smérnice upravuje systém zpracovani ucetnictvi.

Tato smérnice je zpracovana v souladu se zdkonem ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, v platném znéni,
vyhlaskou €. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb., o
Gidetnictvi, ve znéni pozdgjsich piedpisti, pro nékteré vybrané tcetni jednotky a Ceskymi uéetnimi
standardy pro nékteré vybrané ucetni jednotky, které vedou ucetnictvi podle vyhlasky ¢. 410/2009 Sb.

Pro zpracovéni uéetnictvi je vyuzivan uéetni program KEO od firmy Alis spol. s r. o., Ceska Lipa.
Ucetni knihy

Podle zakona o tcetnictvi vede ucetni jednotka hlavni knihu, pokladni denik, denik doslych faktur,
denik vystavenych faktur, knihy analytickych uctt

Hlavni kniha, ve které se uctuje z hlediska vécného, obsahuje syntetické ucty podle uctového rozvrhu
ucetni jednotky, u kterych jsou vedeny:

e zistatky G¢tl ke dni, k némuz se hlavni kniha otvira,
e souhrnné obraty strany Ma dati a Dal uctl, nejvySe za kalenddini mésic,
o ziistatky Ucth ke dni, ke kterému se sestavuje Ucetni zavérka.

Zapisy v denicich jsou sefazeny chronologicky a prokazuji zatctovani vSech ucetnich ptipadl
V uctovém obdobi.

V knihach analytickych 0¢th se podrobné rozvadéji jednotlivé Ucetni zapisy v hlavni knize a
zabezpecuji vazby na zustatky, ptipadné obraty ptislusnych syntetickych uéta.

Uétovy rozvrh

Na zakladé vySe uvedenych predpisi se sestavuje UCtovy rozvrh véetné analytickych
a podrozvahovych uctl. Uctovy rozvrh se vydava vzdy na pocatku kalendainiho roku a je zalozen
samostatné a pfedkladan vzdy pii pfezkoumani hospodareni auditory.

Dokladové rady

Ptijaté faktury:

e interni ¢iselna fada: rok-c¢islo deniku-00001

Vystavené faktury:

e interni Ciselna fada: rok-cislo deniku-00001

Pokladni doklady:

e piijmové: rok-¢islo deniku-00001

e vydajové: rok-c¢islo deniku-00001

Kontrola

. Kontrolu dodrzovani této smérnice vykonava starosta/ka popt. mistostarosta/ka.



6. Ucinnost

6.1. UCcinnosti tato smérnice nabyva dnem

V Dolanech

Ludék Bartos
Starosta obce

VyvéSeno na ufedni i elektronické desce
Vyvéseno dne :
Sejmuto dne:






